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Checklist projectevaluatie

	
Projectnaam:      

	Projectnummer:				Opdrachtgever: 

	Datum projectevaluatie: 					Aanneemsom:

	Deelnemer: 											           (functie en naam)

	Deelnemer: 											           (functie en naam)

	Deelnemer: 											           (functie en naam)

	Deelnemer: 											           (functie en naam)


Zijn de acties van de vorige projectevaluatie afgehandeld: 	 Ja  	 Nee
	Onderwerp
	Goed
	Aandachts-punt
	N.v.t.
	Toelichting
	Actie
door:

	Verwerving, aanvraagbeoordeling

	Algemeen

	
	
	
	
	

	Aanvraagdossier (brief, bestek, nota van toelichting, tekening)
	
	
	
	
	

	Engineering (te beoordelen door afdeling engineering)

	Programma van eisen / projectbeschrijving
	
	
	
	
	

	Tekeningen 

	
	
	
	
	

	Ontwerp beoordeling / verificatie

	
	
	
	
	

	Overdracht intern / extern

	
	
	
	
	

	Calculatie en offerte

	Risicobeoordeling (Risico-checklist)

	
	
	
	
	

	Calculatie gedetailleerd en volledig

	
	
	
	
	

	Offertebrief alle items bevattend

	
	
	
	
	

	Voldoende overleg met uitvoering

	
	
	
	
	

	Carbon footprint

	
	
	
	
	

	Werkvoorbereiding

	Werkmap compleet, correct, tijdig

	
	
	
	

	

	KAM- en werkplannen correct
[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	
	

	Juiste materialen en tijdig geleverd

	
	
	
	
	

	Voldoende overleg met uitvoering
 
	
	
	
	
	

	Vergunningen
	
	
	
	
	



	Onderwerp
	Goed
	Aandachts-punt
	N.v.t.
	Toelichting
	Actie
door:

	Uitvoering

	Voldoende en juiste medewerkers

	
	
	
	
	

	Materieel

	
	
	
	
	

	Contact klant

	
	
	
	
	

	Contact interne afdelingen 

	
	
	
	
	

	Contact zusterbedrijven / derden

	
	
	
	
	

	Onderaannemers / inhuurbedrijven 

	
	
	
	
	

	V&G plan en –dossier

	
	
	
	
	

	Kwaliteits- en keuringsplannen 

	
	
	
	
	

	Veiligheid

	
	
	
	
	

	(Bijna) ongevallen en incidenten

	
	
	
	
	

	Uitvoeringstijd

	
	
	
	
	

	Oplevering

	Opleverformulier
	
	
	
	
	

	Revisie (kwaliteit en tijdigheid)
	
	
	
	
	

	Meer- / minderwerk
	
	
	
	
	

	Afrekening met opdrachtgever
	
	
	
	
	

	Klanttevredenheid
	
	
	
	
	

	Nazorg
	
	
	
	
	

	Administratie en nacalculatie

	Resultaat
	
	
	
	
	

	Digitaal aanleveren productiestaten door (h)uv 
	 
	
	
	
	

	Projectadministratie.
Bonnenstroom en urenstaat 
(tijdig en volledig, incl. paraaf (h)uv)
	
	
	
	
	



	Actie
	Actie door
	Datum
afgehandeld

	



	
	

	



	
	


De projectleider is verantwoordelijk voor de afhandeling van de acties. 
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